
2023年度 松本大学アニュアルレポート

Ⅱ 事務部門活動報告

1．大学管理部門
（１）総務課

1）会計管理
①入出金処理

支　　　払：小口現金支払、当座支払
入　　　金：学費収入、手数料収入、補助事業収入、施設利用料収入、前受金収入
学納金管理：納付書発行、入金確認、督促処理
特 別 処 理：各種補助金等の会計処理
執 行 処 理：各部署予算執行票の確認・執行、伝票発行・会計システムへの送出処理

②補正予算・当初予算・決算処理
12月21日（木）　2023年度補正予算（経常的・臨時的）申請締切
12月22日（金）～ 1月上旬　　補助金申請額集計
1 月19日（金）　2024年度当初予算（経常的・臨時的）申請締切
1 月20日（土）～ 31日（水）　予算確認・学園全体集計
2 月 1 日（木）～ 9日（金）　大学事務局長査定
2 月22日（木）　大学担当委員長・学長査定
2 月27日（火）　大学委員会にて承認
3 月28日（木）　理事会にて承認

③学園監査
5 月17日（水）　学園監事による学園監査
11月 8 日（水）　学園監事による中間監査

2）補助金管理
①経常経費（一般補助）

4 月11日（火）　2023年度事務担当者名簿提出
5 月31日（水）　令和5年度学校法人基礎調査（第1回）提出
6 月 9 日（金）　学生定員･現員及び専任教職員に関する書類提出
6 月 9 日（金）　学部等の設置又は募集定員に係る取扱いに関する調査票提出
6 月 9 日（金）　令和4年度申請内容の確定報告提出
6 月30日（金）　令和4年度実績報告書提出
6 月30日（金）　令和5年度私立大学等の収入収支調査票提出
6 月30日（金）　令和5年度学校法人基礎調査（第2回）提出
7 月31日（月）　令和5年度学校法人基礎調査（教育情報）提出
8 月 4 日（金）　留年･長期履修学生調査票提出
8 月 4 日（金）　非常勤教員調査票提出
8 月 4 日（金）　私立大学退職金財団掛金支出調査票提出
8 月 4 日（金）　役員報酬等調査票提出
9 月 1 日（金）　追試験等に係る調査票提出
10月 4 日（水）　令和5年度経常費補助金交付申請（第一次）提出
10月 4 日（水）　学校法人経営状況調査票提出
10月 4 日（水）　情報の公表に係る調査票提出

67



Ⅱ　事務部門活動報告

10月31日（火）　教育の質に係る客観的指標調査票提出
11月 7 日（火）　学生経費に係る調査票（障害のある学生･ICT）提出
11月 7 日（火）　教員経費に係る調査票提出
11月 7 日（火）　認証評価経費調査票提出
11月 7 日（火）　授業目的公衆送信補償金経費調査票提出
11月24日（金）　申請数の確認（専任教員等･専任職員･学生）提出
12月 4 日（月）　専任教職員･非常勤教員福利厚生費調査票提出
12月 4 日（月）　研究旅費支出調査票提出
3 月18日（月）　令和5年度経常費補助金交付申請（最終）提出

3）各種調査
①国・地方公共団体

a）文部科学省
5 月24日（水）　研究者・教員等の雇用状況に関する調査
6 月 9 日（金）　私立大学等における施設設備の整備状況調査
6 月28日（水）　私立学校校舎等実態調査
7 月 7 日（金）　学校施設等における石綿含有保温材等の使用状況調査（特定調査）
9 月 5 日（火）　大学・高専機能強化支援事業に係るニーズ等調査
9 月 8 日（金）　「研究機関等における動物実験等の実施に関する基本指針」等の遵守状況に関する調査
9 月29日（金）　令和6年度「全国学生調査（第4回試行実施）」アンケート
12月15日（金）　病原性微生物等及び遺伝子組換え研究に関する調査
3 月28日（木）　セクシャルハラスメントを含む性暴力等の防止に向けた取り組み状況の調査

ｂ）その他省庁、公共機関
　 4 月　　　　　令和4年度エネルギー消費統計調査� 経済産業省
　 4 月21日（金）　「松本市の統計　令和5年版」発行に伴う掲載資料の提供� 松本市
　 5 月 1 日（月）　「令和5年度松本市教育要覧」記載内容の調査� 松本市教育委員会
　 6 月20日（火）　高等教育機関の現況把握のための資料提供� 長野県県民文化部
　10月31日（火）　実験動物取扱の実態に関する調査� 環境省
　11月　　　　　大村市での大学・学部等の設置に関する調査� 長崎県大村市
　12月20日（水）　�PCBに汚染された絶縁油を含む電気機器等の所有・保管に係る調査の 

実施状況等に関する調査� 環境省
　 3 月　　　　　大学等の誘致に関するアンケート調査� 山口県山口市
　 3 月11日（月）　令和6年度日本私立大学協会会費精算基礎に関わるアンケート調査� 日本私立大学協会

②大学関係機関
3 月27日（月）　大学機関別認証評価及び法科大学院認証評価等に係る意向調査
� 独立行政法人大学改革支援・学位授与機構
6 月 8 日（木）　補助金活用による教育改革実現のための情報環境整備計画調査
� 公益社団法人私立大学情報教育協会
6 月26日（月）　私立大学における日本語教育に関する調査� 日本私立大学協会
9 月　　　　　私立大学の入試・教育・経営に関するアンケート調査� 独立行政法人大学入試センター
9 月15日（金）　単位制度の実質化に関するアンケート調査� 公益財団法人大学基準協会
10月24日（火）　内部質保証への学生参画の在り方に関するアンケート調査� 公益財団法人大学基準協会
11月　　　　　大学の脱炭素化に関する全国調査� 高崎経済大学
11月　　　　　大学の中期計画の現状と課題に関するアンケート調査� 神戸大学
12月 1 日（金）　大学入学者選抜試験の改善に向けた需要調査� 独立行政法人大学入試センター
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12月　　　　　大学における事務職員の自己啓発に対する組織的支援に関する調査� 千葉大学大学院
2 月　　　　　学長のリーダーシップに関する全国学長調査� 大学経営・政策研究センター
3 月　　　　　内部質保証の有効性を高めるための学生参画に関する全国調査� 淑徳大学

③その他
6 月　　　　　2023年度「ひらく　日本の大学」� 朝日新聞社・河合塾
7 月　　　　　大学の地域貢献度に関する全国調査2023� 株式会社日経リサーチ
9 月　　　　　大学の学長（理事長）アンケート� 株式会社日経リサーチ
11月　　　　　全国国公私立大学学長アンケート� 株式会社KEIアドバンス

4）行事等管理
①定例行事
（a）辞令交付式　　4月3日（月）
（b）入学式・学位授与式
　 4 月 4 日（火）　入学式　大学院3名、学部472名、短大170名
　 9 月29日（金）　9月卒業生学位授与式　学部2名、短大1名
　 3 月15日（金）　学位授与式　大学院9名、学部432名、短大部211名

（c）永年勤続者表彰
　 4 月28日（金）　永年勤続表彰式　20年表彰1名、10年表彰4名

（d）2022年度学業成績優秀賞　4月13日（木）学部15名　短大部11名
（e）その他表彰
　 4 月28日（金）　2022年度学長賞表彰2名
　　　　　　　　2022年度ベスト･スタッフ･オブ･ザ･イヤー賞表彰1名

②その他の行事
5 月24日（水）　動物供養慰霊祭

5）諸会議管理
①教授会
（a）合同教授会	 1回　　4/3（月）
（b）学部教授会
　総合経営学部定例教授会	 11回　　�4/12（水）、5/17（水）、6/14（水）、7/12（水）、9/13（水）、10/11

（水）、11/8（水）、12/6（水）、1/10（水）、2/7（水）、3/6（水）
　総合経営学部卒業判定会議	 1回　　3/6（水）
　人間健康学部定例教授会	 11回　　�4/19（水）、5/24（水）、6/21（水）、7/19（水）、9/20（水）、10/18

（水）、11/15（水）、12/13（水）、1/17（水）、2/14（水）、3/13（水）
　人間健康学部臨時教授会	 1回　　4/3（月）
　人間健康学部卒業判定会議	 1回　　2/26（月）
　教育学部定例教授会	 11回　　�4/19（水）、5/24（水）、6/21（水）、7/19（水）、9/20（水）、10/18

（水）、11/15（水）、12/13（水）、1/17（水）、2/14（水）、3/13（水）
　教育学部臨時教授会	 2回　　8/17（木）、2/7（水）
　教育学部卒業判定会議	 1回　　3/6（水）

（c）短期大学部教授会
　松商短期大学部定例教授会	 11回　　�4/12（水）、5/17（水）、6/14（水）、7/12（水）、9/14（木）、10/11

（水）、11/8（水）、12/6（水）、1/10（水）、2/7（水）、3/6（水）
　短大部卒業判定会議	 1回　　3/6（水）
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（d）大学院研究科委員会
　健康科学研究科委員会	 11回　　�4/20（木）、5/25（木）、6/22（木）、7/20（木）、9/20（水）、10/19

（木）、11/16（木）、12/14（木）、1/18（木）、2/14（水）、3/13（水）
　総合経営研究科委員会	 11回　　�4/19（水）、5/24（水）、6/21（水）、7/19（水）、9/15（金）、10/18

（水）、11/15（水）、12/13（水）、1/17（水）、2/14（水）、3/11（月）
②理事会
（a）理事会		  6回　　�5/30（火）、7/25（火）、9/26（火）、11/28（火）、1/30（火）、3/28（木）
（b）常務会		  12回　　�4/12（水）、5/22（月）、6/13（火）、7/11（火）、8/22（火）、9/12（火）、10/11（水）、

11/14（火）、12/12（火）、1/16（火）、2/14（水）、3/19（火）
（c）常任理事会	 6回　　�5/22（月）、7/11（火）、9/12（火）、11/14（火）、1/16（火）、3/19（火）
（d）評議員会	 3回　　�5/30（火）、11/28（火）、3/28（木）

③全学協議会
11回　　�4/26（水）、5/31（水）、6/28（水）、7/26（水）、9/27（水）、10/25（水）、11/22（水）、12/22（金）、1/24（水）、

2/21（水）、3/21（木）
④職員会議
（a）職員会議　11回　　�4/27（木）、6/1（木）、6/29（木）、7/27（木）、9/28（木）、10/26（木）、11/23（木）、

12/21（木）、1/25（木）、2/22（木）、3/22（金）
（b）課長会議　11回　　�4/20（木）、5/25（木）、6/22（木）、7/20（木）、9/21（木）、10/19（木）、11/16（木）、

12/14（木）、1/18（木）、2/15（木）、3/12（火）
⑤諸会議

後援会	 　　総　　会：5/27（土）
		  　　役 員 会：5/13（土）、8/19（土）、2/10（土）
		  　　会計監査：5/13（土）、12/15（金）

6）人事・労務管理
採用人事
（a）教員採用人事
　・総合経営学部総合経営学科専任教員　1名採用（准教授1名）
　・総合経営学部観光ホスピタリティ学科専任教員　1名採用（専任講師1名）
　・人間健康学部健康栄養学科専任教員　3名採用（准教授2名・助手1名）
　・人間健康学部スポーツ健康学科専任教員　4名採用（教授1名・専任講師2名・助手1名）

（b）職員採用人事
　・職員　4名採用（専任職員1名・嘱託専任職員3名）

7）施設管理（環境整備に向けた取組）
・総合グラウンド陸上トラック直走路補修工事
・学生駐車場内舗装工事
・受変電設備更新工事
・パソコン教室椅子入替
・ガスクロマトグラフ質量計入替
・薬用冷蔵ケース入替
・ＩＨクッキングヒーター入替
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（2）管理課
1）研究費管理

個人研究費・研究助成費及び特別補助金、「大学院等の機能の高度化への支援：大学間連携等による共同
研究」等の研究助成費への補助金、教員研究発表会の設営、購入品・研究出張・学会費・謝礼費等の執行票
作成及び管理報告書取りまとめ業務。

4 月 3 日（月）　�合同教授会において研究活動における不正行為への対応及び公的研究費の管理・監査の
ガイドライン誓約書の提出依頼と回収

4 月 7 日（金）・11日（火）　新任教員への研究費等取扱説明会（7名）
4 月28日（金）　2022年度研究助成費研究成果報告書提出
11月 1 日（水）　2024年度個人研究費・研究助成費申請書の配付
11月30日（木）　2024年度個人研究費申請書提出
11月30日（木）　2024年度研究助成費申請書提出
12月 1 日（金）　2023年度研究費補正予算申請書の配付
12月 8 日（金）　2023年度研究費補正予算書提出
12月22日（金）　2024年度研究助成費査定作業開始
1 月24日（水）　研究推進委員会において研究助成費査定結果承認
2 月19日（月）・20日（火）　第12回教員研究発表会

2）補助金管理
①文部科学省私立大学等経常経費（特別補助）調査対応

10月31日（火）　令和5年度私立大学等経常費補助金特別補助に係る調査（第1回調査）
10月31日（火）　令和5年度私立大学等経常費補助金特別補助に係る調査（第2回調査）
11月24日（金）　令和5年度私立大学等経常費補助金特別補助に係る調査（第3回調査）
11月17日（金）　令和5年度私立大学等経常費補助金特別補助に係る調査（第4回調査）
12月 5 日（火）　令和5年度私立大学等経常費補助金特別補助に係る調査（第5回調査）

②日本学術振興会科学研究費助成事業
4 月 3 日（月）　令和5（2023）年度科学研究費助成事業（学術研究助成基金助成金）
　　　　　　　交付内定　基盤研究（C）1件、基盤研究（B）1件
4 月10日（月）　継続課題　科研費助成金受領
4 月11日（火）　研究代表者所属研究機関変更届提出
4 月19日（水）　令和5（2023）年度科学研究費助成事業（学術研究助成基金助成金）　　　
　　　　　　　新規採択課題交付申請書・請求書　提出　基盤研究（C）・基盤研究（B）
5 月 9 日（火）　令和5年度科学研究費助成事業（研究活動スタート支援）研究計画調書
　　　　　　　科研費電子申請システムにより提出
5 月18日（木）　令和4（2022）年度間接経費執行実績報告書を提出（e-Radにより）
5 月19日（金）　令和5（2023）年度 第2回特別研究員奨励費
　　　　　　　新規採択課題交付申請書・請求書　提出
5 月26日（金）　研究代表者所属研究機関異動のため未使用研究費移管手続き
　　　　　　　（中京学院大学、弘前大学、大阪大谷大学）3件
5 月29日（月）　�令和4（2022）年度科学研究費助成事業（学術研究助成基金助成金・科学研究費補助金）実積

報告書および実施状況報告書提出　基盤研究（B）・（C）、若手研究、国際共同研究強化（B）、
挑戦的研究（開拓）（収支決算報告書・研究実積報告書）　

6 月 1 日（木）　令和4（2022）年度科学研究費助成事業（科学研究費補助金）
　　　　　　　研究成果報告書提出　基盤研究（B）
6 月21日（水）　令和5（2023）年度科学研究費助成事業（科学研究費補助金）
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　　　　　　　交付決定 基盤研究（B）
6 月21日（水）　令和5（2023）年度科学研究費助成事業（学術研究助成基金助成金）
　　　　　　　交付決定　基盤研究（C）
7 月 6 日（木）　令和2（2020）年度科研費補助金（基盤研究（B））額の確定及び未使用金の返還
7 月20日（木）　令和5（2023）年度科学研究費助成事業（学術研究助成基金助成金）
　　　　　　　助成金受入　基盤研究（Ｃ）
8 月 3 日（木）　令和5（2023）年度科学研究費助成事業（学術研究助成基金助成金）
　　　　　　　分担金配分
9 月19日（火）　令和6（2024年）年度科学研究費助成事業　研究計画調書を電子申請システムにより申請
2 月16日（金）　科学研究費助成事業（学術研究助成基金助成金）補助事業延長承認申請書提出
2 月21日（水）　科学研究費助成事業（学術研究助成基金助成金）継続課題支払請求書提出
3 月29日（金）　�科研費分担金収支報告書提出（宮崎大学、摂南大学、山形大学、杏林大学、早稲田大学、 

東京大学、横浜国立大学、北海道大学、和光大学、金沢大学、室蘭工業大学）

3）各種調査
a）文部科学省関係
　 6 月28日（水）　�「研究機関における公的研究費の管理・監査ガイドライン（実施基準）」に基づく「体制

整備等自己評価チェックリスト」の提出
　 6 月27日（火）　�「研究活動における不正行為への対応等に関するガイドライン」に基づく取組状況に係

るチェックリストの提出

4）行事等管理
2月19日（月）・20日（火）　第12回学内教員研究発表会

5）会議管理
①研究推進委員会　　　　　　　　　�4/26（水）、5/15（月）、9/28（木）、10/25（水）、10/30（月）、12/22（金）、

1/24（水）、2/21（水）
②地域総合研究センター運営委員会　1/10（水）

6）ＦＤ・ＳＤ研修
6 月30日（金）　ＦＤ研修会（科研費セミナー）
　　　　　　　テーマ：科研費獲得を目指した申請書の書き方のポイントについて
11月29日（水）　ＳＤ研修会（ハラスメント防止に向けて）
　　　　　　　テーマ：ハラスメントについての理解と対策

（3）地域連携課
1）地域連携活動経費管理

地域連携活動経費の予算管理、予算執行票作成および成果報告書の取りまとめ
　 5 月19日（金）　2022年度地域連携活動経費成果報告書提出
　11月 7 日（火）　2023年度地域連携活動経費予算申請書配付
　12月 8 日（金）　2023年度地域連携活動経費予算申請書提出
　12月12日（火）　2023年度地域連携活動経費予算査定作業開始
　 3 月26日（火）　地域力創造委員会において地域連携活動経費予算査定結果承認
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2）調印式・記者会見
9 月15日（金）　�株式会社岩岳リゾートと松本大学松商短期大学部との産学連携協定（新規商品開発および

開発商品のプロモーション活動）に基づく新メニュー「～信州の食材を使用した学生考案
の「おにぎり」メニューで地産地消へ～」発表記者会見（会場：白馬岩岳マウンテンリゾー
ト山頂スカイパーク）

　　　　　　　� ご出席：株式会社岩岳リゾート　代表取締役社長　和田　　寛 様
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　� 取締役　星野　裕二 様
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　� マネージャー　澤田　安麿 様
10月19日（木）　「長野県内金融機関に関する県民意識調査」のご報告に関する記者会見
　　　　　　　（会場：4号館2階　大会議室）
　　　　　　　調査結果の報告（速報）：
� 松本大学副学長・松本大学松商短期大学部　副学長／教授　浜崎　　央
　　　　　　　調査目的・今後の進め方について説明：� 松本大学松商短期大学部　教授　飯塚　　徹
11月13日（月）　�アルピコホールディングス株式会社と松本大学・松本大学松商短期大学部との包括的連

携に関する協定調印式（会場：4号館2階 大会議室）
　　　　　　　� ご出席：アルピコホールディングス株式会社　代表取締役社長　佐藤　裕一 様　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　� 執行役員　伊藤　　篤 様
　　　　　　　　　　　� アルピコ交通株式会社　代表取締役社長　小林　史成 様
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　� 取締役　二條　宏昭 様
3 月 7 日（木）　�株式会社アリシアフーズとの共同開発による新商品「蒸し鶏と大豆ミートのサラダ 和風

ドレ」完成披露会記者会見（会場：4号館2階 大会議室）
　　　　　　　� ご出席：株式会社アリシアフーズ　代表取締役　髙木　彰訓 様
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　� 齊藤　知佳 様
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　� 髙井　　忍 様

3）イベント運営
松本大学防災士養成研修講座の開催（全4回）

・ 5 月27日（土）・28日（日）　防災士養成研修講座受講 47名・防災士資格取得試験 51名
・ 8 月26日（土）・27日（日）　防災士養成研修講座受講 65名・防災士資格取得試験 83名
・12月16日（土）・17日（日）　防災士養成研修講座受講 68名・防災士資格取得試験 78名
・ 3 月 9 日（土）・10日（日）　防災士養成研修講座受講100名・防災士資格取得試験151名

4）会議管理
①地域力創造委員会

�6/20（火）第1回開催、7/18（火）第2回開催（メール審議）、9/14（木）第3回開催、11/6（月）第4回開催、3/22（金）
第5回開催（メール審議）

②高大連携委員会
4/17（月）第1回開催（メール審議）、6/14（水）第2回開催
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2．入試広報室
入試広報室の業務範囲は全学入試広報委員会と連動しての学生募集広報活動、入試業務全般と大学広報

を主とする。2023年度は①学生募集活動に関わる企画の立案と実行、②学生募集に関わる広報物の企画制 
作、各媒体への広告掲載、③入試業務、④大学広報に関わる企画立案と実施を行なった。

（1）学生募集・入試業務
1）学生募集活動

高校生及びその保護者、高等学校教員（３学年主任・進路指導主事）への大学及び学部学科説明や、入試
情報、就職や資格取得実績等の情報提供とオープンキャンパスの実施、大学見学の受け入れを活動の主と
した。そのため、本学の教育内容や研究活動及び教育の特長や就職実績、資格・免許の取得状況について
は最新情報を入試広報室内で共有し、特に他大学の動向や志願状況の把握、調査・分析は外部の情報も利
用しながら常に行っている。
①オープンキャンパス

人数を制限しない事前予約制とし、午前のみ型、終日型（午前・午後）のパターンを実施。ランチ提供を
再開した。また土曜日の開催も行った。

・実施日
　午前のみ：�4月16日（日）※短大のみ、5月21日（日）、6月11日（日）、6月25日（日）、9月9日（土）、9月23日（土）
　終日型（午前・午後）：7月15日（日）、7月30日（日）、8月20日（日）
　計9日の開催
・内容：�大学全体説明、学部学科説明、ミニ講義、総合型選抜説明、保護者向け進路講話（事務職員が担当）、

入試・奨学金相談（事務職員が担当）、面接対策講座（事務職員が担当）
②入試相談会

・実施日・内容：�今年度も特定の相談日を設けず常時メールおよび電話等にて相談を受付。遠方からの
相談希望者にはオンラインで実施した。総合型選抜、学校推薦型選抜の相談が主。志
望理由の考え方や面接試験への対応の相談が増えているため、オープンキャンパスで
面接対策講座を実施し大人数に対応した。

③高校生の大学見学受け入れ
・内容：60分の進路講話または大学説明および学内見学や学食利用に対応した。
・受入総数：1,735名（前年度1,045名）
・大学見学受入状況

実施日時 学年 高校名 生徒数

5 月25日（木）  10：00 3学年 上田千曲 38

6 月 1 日（木）  10：30 2学年 高遠 38

6 月 8 日（木）  10：00 2学年 長野東　 57

6 月13日（火）  13：00 3学年 岡谷工業 56

6 月15日（木）  9 ：30 2学年 赤穂 40

6 月23日（金）  10：00 2学年 大町岳陽 31

6 月23日（金）  14：30 2学年 大町岳陽 32

6 月30日（金）  9 ：40 3学年 松商学園高校 100

7 月 4 日（火）  10：00 学年混合 白馬　 40

7 月 4 日（火）  9 ：40 2学年 松商学園高校 123
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7 月 5 日（水）  10：00 3学年 茅野市立長峰中学校 11

7 月 5 日（水）  9 ：40 1学年 松商学園高校 129

7 月14日（金）  9 ：30 学年混合 松本筑摩 15

7 月19日（水）  9 ：30 1学年 塩尻志学館 56

7 月25日（火）  14：00 1学年 上田西 81

8 月 4 日（金）  10：40 PTA 野沢南　PTA 13

8 月25日（金）  11：50 1学年 丸子修学館Ｓ 29

8 月25日（金）  12：00 1学年 丸子修学館Ｎ 19

8 月29日（火）  13：30 2学年 阿智 66

9 月 8 日（金）  9 ：00 学年混合 松本養護 8

9 月 8 日（金）  10：30 2学年 篠ノ井 40

9 月26日（火）  12：00 1学年 岡谷東 61

9 月27日（水）  10：00 2学年 長野俊英 35

9 月27日（水）  14：00 2学年 長野俊英 27

9 月29日（金）  10：00 1学年 上田東 38

9 月29日（金）  12：50 1学年 上田東 37

10月 5 日（木）  9 ：40 1学年 小諸 32

10月 5 日（木）  9 ：40 1学年 小諸 32

10月20日（金）  11：40 1学年 茅野 32

11月 2 日（木）  10：00 1学年 長野東 120

11月 2 日（木）  13：00 1学年 長野東 80

11月 7 日（火）  13：30 1学年 中野立志舘 29

11月10日（金）  13：30 1学年 中野立志舘 18

11月21日（火）  10：00 1学年 長野南 39

11月24日（金）  14：10 1学年 松代 22

12月 8 日（金）  9 ：50 1学年 明科 17

12月14日（木）  13：40 1学年 豊科 94

④松商学園高等学校からの進学希望者向け大学概要説明会
・実施日：7月14日（金）
・内　容：松本大学進学希望者、松商短期大学部進学希望者に対しての概要説明60分　参加者：49名

⑤高校訪問活動
高校側にアポイントメントを取って訪問を行った。
・5月：卒業生の就職状況や在校生の情報をまとめ、本学への進学の多い高校を中心に進路指導室を訪問。
・7月中旬：学校推薦型選抜での志願者の多い高校に絞って訪問。志願状況を把握。
・9月～ 10月：学校推薦型選抜について主要校の志願者数の確認を実施。

⑥進学ガイダンスへの参加、出前授業、模擬授業等の実施状況
ⅰ）県内高等学校での模擬面接
　・高等学校からの直接依頼2回、進学業者からの依頼8回
ⅱ）進学ガイダンスへの参加
　・一般会場（ホテル等）：30回　　・高校個別会場：43回
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ⅲ）出前講義・模擬講義の実施
　・出前講義、講演会22回　・模擬講義（オープンキャンパス）73回
　・穂高商業、諏訪実業高大連携　19回、岡谷東高大連携　8回
　・マーケティング塾1回

⑦高等学校教員対象「2024年度 学生募集説明会」開催
　本学を会場に2日間開催をした。
・6月8日（木）：参加高校数22校：参加教員22名
・6月9日（金）：参加高校数23校：参加教員24名

各学科の説明や2023年度入学者選抜試験の結果報告、2024年度入学者選抜の内容と変更点について説
明および個別相談を行った。

⑧資料（大学案内等）発送業務
�　年間を通して高校生、保護者、高等学校や一般からの問い合わせや資料請求に対して発送業務を行った。
発送業務は外部委託であり、説明会、相談会等で取得した名簿と資料請求者名簿を基に、大学案内、オー
プンキャンパス案内DM等を発送。発送数は年間合計44,947件に上った。

⑨広報ツールの作成及び広告企画とその展開
　大学案内はじめ、その他広報用のツールの制作、広告媒体を利用した大学広報と学生募集
a）広報ツール制作
・大学案内2024 パンフレット／ 2024松商短大ナビゲーション
・大学案内2024縮刷版パンフレット「Style」
・2024年度入学者選抜 入試の手引き（入試ガイド）
・オープンキャンパス告知チラシ／オープンキャンパス等来場促進用DMハガキ
・松本大学大学院 入学案内パンフレット
・短大ゼミ案内
・管理栄養士リーフレット
・健康運動指導士リーフレット
・短大出張オープンキャンパス案内
b）web媒体：本学ホームページおよび入試情報サイト
・ホームページの常時監視、更新業務
・2024年度学生募集要項の掲載
・WEBキャンパスガイダンス 模擬授業動画制作
c）電波媒体
・松商短大60秒イメージCM：長野朝日放送
・オープンキャンパス告知CM
　5月～ 7月 （長野放送、長野朝日放送、テレビ山梨、テレビ新潟）
・一般選抜、入試案内告知CM
　11月～ 1月放送（長野放送・長野朝日放送・テレビ山梨・新潟放送）
・あづみ野FMラジオ番組（出演および提供）（年間）
・エフエムまつもと ラジオ番組（出演および提供）（年間）
d）その他企画
・松本市、安曇野市 広報誌への大学院案内掲出
・長野県私立短期大学協会8短大合同学生募集企画 WEB動画広告
e）新聞・雑誌
・信濃毎日新聞
　県内大学合同ガイド企画、短大入試案内広告、学部紹介広告（全5回）
・長野県民新聞 
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　飛翔 オープンキャンパス告知、県内短大連合広告、県内大学連合広告、飛翔 入試日程告知
・山梨日日新聞 
　大学共通テスト解答下広告企画
・新潟日報
f）看板等の広告
・長野駅前ながの東急百貨店正面玄関前看板・テレビ松本 松本駅デジタルサイネージ広告 年間
g）進学情報誌・Webサイト等の媒体
・大学通信 進学情報誌「君はどの大学をえらぶべきか」
・廣告社 進学情報雑誌「逆引き大辞典」
・栄美通信 進学情報誌「進学浪漫ライト」
・フロムページ 進学情報誌「願書請求インデックス」入試直前号
・フロムページWeb広告企画
・グーグルアドワーズ（インターネット誘導広告）
・SNSを活用しての広報活動（LINE、Instagram）
h）スポーツスポンサー
・J3 松本山雅 年間スポンサー
・BCリーグ 信濃グランセローズ 年間スポンサー
・松本ダイナブラックス 年間スポンサー

⑩マツナビ（松本大学キャンパスナビゲーター）の育成及び研修
マツナビは、オープンキャンパスの運営や高校生の大学見学におけるキャンパスツアーでの説明、ま

た高校生からの入学相談対応を行い、入試広報室の広報活動の支援を行っている。学部学科を超えたコ
ミュニケーションを図ることで、個々の能力やお互いを知り合い、マツナビの一体感や連帯感を強くした。
・4月　短大オープンキャンパス 1日体験
・5月　第1回オープンキャンパス
・6月　第2回、3回オープンキャンパス
・7月　第4回、5回オープンキャンパス
・8月　第6回、7回オープンキャンパス
・9月　第8回、9回オープンキャンパス

2）入試業務
①学生募集要項の作成（WEB公開のみ）

・2024年度松本大学学生募集要項
・2024年度松本大学松商短期大学部学生募集要項
・2024年度松本大学大学院学生募集要項
・その他2024年度学生募集要項（編転入・帰国生・留学生・社会人）
　全ての入試区分においてWEB出願を行った。

②入試問題の作成
学内担当者と外部作問者との連携で入試問題を作成した。出題ミスの無い様、全ての試験問題について

第三者を交えた入念な校正と学外の専門業者による校正、検証作業を行った。
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③入学試験
今年度は下記の入試区分で行われた。

総合経営学部

総合経営学科

学校推薦型選抜（指定校・公募）、総合型選抜（一般・アス
リート）、編入学選抜Ⅰ期・Ⅱ期、一般選抜A日程（2日）、
B日程、C日程、大学入学共通テスト利用選抜Ⅰ期・Ⅱ期、
Ⅲ期、外国人留学生（前期・後期）、帰国生徒・社会人選抜

観光ホスピタリティ学科

学校推薦型選抜（指定校・公募）、総合型選抜（一般・アス
リート）、編入学選抜Ⅰ期・Ⅱ期、一般選抜A日程（2日）、
B日程、C日程、大学入学共通テスト利用選抜Ⅰ期・Ⅱ期、
Ⅲ期、外国人留学生（前期・後期）、帰国生徒・社会人選抜

人間健康学部

健康栄養学科

学校推薦型選抜（指定校・公募）、総合型選抜（一般）、編入
学選抜Ⅰ期・Ⅱ期、一般選抜A日程（2日）、B日程、C日程、
共通テスト利用選抜Ⅰ期・Ⅱ期、Ⅲ期、外国人留学生、帰
国生徒・社会人選抜

スポーツ健康学科

学校推薦型選抜（指定校・公募）、総合型選抜（一般・アス
リート）、編入学選抜Ⅰ期・Ⅱ期、一般選抜A日程（2日）、
B日程、C日程、共通テスト利用選抜Ⅰ期・Ⅱ期、Ⅲ期、外
国人留学生、帰国生徒・社会人選抜

教育学部 学校教育学科

学校推薦型選抜（指定校・公募）、総合型選抜（一般・英語・
アスリート）、編入学選抜Ⅰ期・Ⅱ期、一般選抜A日程（2
日）、B日程、C日程、共通テスト利用選抜Ⅰ期・Ⅱ期、Ⅲ期、
Ⅳ期、外国人留学生、帰国生徒・社会人選抜

松商短期大学部 商学科・経営情報学科

学校推薦型選抜（特待生・指定校・公募）、総合型選抜（一
般・社会人）Ⅰ期・Ⅱ期、一般選抜A日程（2日）、B日程、C
日程、共通テスト利用選抜Ⅰ期・Ⅱ期、Ⅲ期、外国人留学
生、帰国生徒

松本大学大学院

健康科学研究科

博士前期課程
　選抜Ⅰ期（一般学生・学内推薦・社会人）
　選抜Ⅱ期（一般学生・学内推薦・社会人）
博士後期課程
　選抜Ⅰ期（一般学生・学内推薦・社会人）
　選抜Ⅱ期（一般学生・学内推薦・社会人）

総合経営研究科
修士課程
　選抜Ⅰ期（一般学生・学内推薦・社会人）
　選抜Ⅱ期（一般学生・学内推薦・社会人）

④入試広報委員会の開催
全学入試広報委員会は月に1回の定期開催を行った。
内容については入試広報委員会の報告のとおり。

⑤入試広報委員会 入試問題検討部会の開催
・開催日：11月3日（金）
・参加者：学内担当教員と外部作問者
　※内容については入試問題検討部会の報告のとおり。
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⑥アドミッション･オフィス運営委員会の開催
・開催日：４月11日（火）・5月24日（水）
・参加者：各学科アドミッション･オフィス運営委員・入試広報室職員
　※内容についてはアドミッション･オフィス運営委員会の報告のとおり。

（2）大学広報
1）学報「蒼穹」の発行

・発行月：6月、9月、12月、3月（年４回）
・体　裁：16P ～ 20Pオールカラー刷り、約3,000部を印刷
・配布先：学生の保護者、高等学校、行政、OB、OG及び県内の高等教育機関、報道機関等

2）松本大学ホームページ
各部署や教職員からの情報や要望を収集、検討、分析し、利用しやすいよう常時更新を行った。近年機能

の不具合も現れることから24年度中に再リニューアル作業を開始する。

3）マスコミへの情報発信（ニュース・リリース）
報道機関への情報発信の窓口として報道対応を行った。ニュース・リリースした案件は同時にホームペー

ジ等にも紹介した。

4）新聞等掲載記事、広告紙面等の収集管理
新聞記事や各種コミュニティ紙に載った本学の記事および広告掲載紙について収集保管を行った。23年

度は343件の記事掲載があった。
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3．学生センター部門
（1）教務課
　教務委員会・教務課の業務は、①学籍管理　②学生の履修管理・成績管理　③各学部のカリキュラムに基づ
く時間割作成および教室管理　④授業に係る事項の教員へのサポート　⑤各部署・部門間との調整業務　⑥文
科省はじめ各種調査への回答　⑦教務委員会（全学）および各学部教務部会の開催・記録等が定型的なもので
ある。また、日常的には、学生対応、教員との連携、休講・補講の連絡管理、授業に関する事項の掲示管理な
どがある。定期試験の時期には、問題作成依頼から時間割の確定、成績処理、成績通知書の交付までの一連の
業務にあたる。また、年度末には卒業および進級の判定、留年者の確定、さらに取得資格の確認などが加わる。
　2023 年度においては、一連の定型業務に加え、全学教務委員会及び各学部教務委員会と連携し、①教務に
関する諸規程・諸規則の整備、②教務関連事項の運用方法や手続き書類等の見直し、③教学改革の推進、④教
学システムの安定運用等に取り組んだ。

1）履修管理・成績管理
①年次更新

3 月31日（金）　学務システム「メソフィア」の年次更新
3 月31日（金）　新・学務システム「GAKUEN」･「UNIPA」の期末処理

②履修登録（準備・登録・確認など）・講義開始・講義終了・卒業関係・卒業論文関係
〈学部・大学院〉

4 月 5 日（水）・ 6 日（木）　新入生オリエンテーション
4 月18日（火）　前期履修登録確定
4 月10日（月）～ 7 月28日（金）　前期講義
9 月22日（金）～ 1 月19日（金）　後期講義
9 月29日（金）　 9 月学位授与式
10月 2 日（月）　後期履修登録確定
12月23日（土）　卒業論文発表会（健康栄養学科）
12月24日（日）　卒業論文発表会（スポーツ健康学科）
1 月17日（水）　卒業オリエンテーション（教育学部）
1 月24日（水）　卒業オリエンテーション（スポーツ健康学科）
1 月24日（水）　卒業オリエンテーション（健康栄養学科）
2 月 2 日（金）　卒業論文発表会（教育学部）
2 月 9 日（金）　修士論文審査発表会（総合経営研究科）・修了オリエンテーション
2 月13日（火）　博士論文・修士論文発表会（健康科学研究科）・修了オリエンテーション
3 月 8 日（金）　卒業生発表
3 月15日（金）　学位授与式
3 月25日（月）～27日（水）　在学生オリエンテーション
3 月29日（金）　入学前セミナー

〈短大部〉
4 月 5 日（水）・ 6 日（木）　新入生オリエンテーション
4 月18日（火）　前期・第1学期履修登録確定
4 月10日（月）～ 6 月 9 日（金）　前期・第1学期講義
6 月 5 日（月）～ 7 日（水）　第2学期履修変更
6 月12日（月）　第2学期履修登録確定
6 月12日（月）～ 8 月 4 日（金）　前期・第2学期講義
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8 月 1 日（火）　後期オリエンテーション（2年生）
8 月 2 日（水）　後期オリエンテーション（1年生）
9 月22日（金）～11月17日（金）　後期・第3学期講義
9 月29日（金）　9月学位授与式
10月 2 日（月）　後期・第3学期履修登録確定
11月13日（月）～15日（水）　第4学期履修変更
11月20日（月）　第4学期履修登録確定
11月20日（月）～ 1 月29日（月）　後期・第4学期講義
1 月17日（水）　卒業論文発表会
1 月23日（火）　卒業オリエンテーション
1 月24日（水）　進級オリエンテーション
3 月 8 日（金）　卒業生発表
3 月15日（金）　学位授与式
3 月27日（水）　在学生オリエンテーション・入学前セミナー

③ゼミナールの決定・欠席調査など
a）ゼミナール説明会・希望調査・ゼミナール決定　b）欠席調査

④定期試験・追試験・再試験管理
a）時間割・監督配置・教室割当など
b）問題印刷・採点依頼・採点結果回収
　〈学部・大学院〉
　 7 月31日（月）～ 8 月 4 日（金）　前期定期試験
　 8 月23日（水）　前期定期試験成績発表
　 8 月29日（火）～31日（木）　前期追・再試験
　 9 月 8 日（金）　前期最終成績発表
　 1 月22日（月）～26日（金）　後期定期試験
　 2 月 7 日（水）　後期定期試験成績発表
　 2 月14日（水）～16日（金）　後期追・再試験
　 3 月 8 日（金）　後期最終成績発表
　〈短大部〉
　 6 月 5 日（月）～ 9 日（金）　第1学期定期試験
　 6 月17日（土）・18日（日）　第1学期追試験
　 6 月20日（火）　第1学期定期試験成績発表
　 6 月24日（土）・25日（日）　第1学期再試験
　 6 月30日（金）　第1学期最終成績発表
　 7 月31日（月）～ 8 月 4 日（金）　前期・第2学期定期試験
　 8 月23日（水）　前期・第2学期定期試験成績発表
　 8 月29日（火）～31日（木）　前期・第2学期再試験
　 9 月 8 日（金）　前期・2学期最終成績発表
　11月13日（月）～17日（金）　第3学期定期試験
　11月25日（土）・26日（日）　第3学期追試験
　11月29日（水）　第3学期定期試験成績発表
　12月 2 日（土）・ 3 日（日）　第3学期再試験
　12月11日（月）　第3学期最終成績発表
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　 1 月23日（火）～ 29日（月）　後期・第4学期定期試験
　 2 月 1 日（木）・ 2 日（金）　後期・第4学期追試験
　 2 月 7 日（水）　後期・第4学期定期試験成績発表
　 2 月14日（水）～ 16日（金）　後期・第4学期再試験
　 3 月 8 日（金）　後期・第4学期最終成績発表

⑤学籍管理（卒業・休学・退学・除籍・停学・復学・復籍など）
a）休学者への復学意向伺い　b）諸書類受付　c）人員構成報告

⑥単位互換（受入準備・受付・履修相談など）
a）放送大学特別聴講生関係　b）長野県内単位互換関係　c）コンソーシアム信州関連

⑦特待生継続審査・表彰者選考
a）特待生継続審査関係　b）卒業式総代・奨学生（上野賞・赤羽賞）選考関係　

⑧科目等履修生・一般聴講生（受入準備・受付・面接試験・履修相談など）
a）科目等履修生関係処理　b）一般聴講生　

⑨資格取得管理
単位取得による資格取得・ガイダンスなど

〈学部〉　　　�教員免許状/司書教諭/学芸員/社会福祉士/産業カウンセラー /防災士 
自然体験活動指導者（NEALリーダー）/社会教育士 
管理栄養士/栄養士/食品衛生管理者・食品衛生監視員/フードスペシャリスト 
フードコーディネーター 3級/健康食品管理士/HACCP管理者 
健康運動指導士/健康運動実践指導者/トレーニング指導者/スポーツ指導者 
アシスタントマネジャー /第一種衛生管理者/レクリエーション・インストラクター 
レクリエーション・コーディネーター /スポーツ・レクリエーション指導者 
介護職員初任者研修

〈短大部〉　　介護職員初任者研修/図書館司書

2）カリキュラム管理・時間割管理・教室管理
①カリキュラム・時間割管理・教室管理・シラバス作成

a）時間割の作成（専任教員・非常勤講師の調整・教室配置の調整）
b）非常勤講師委嘱依頼関係処理
c）シラバス作成（原稿依頼および提出後の調整・印刷・配付）

②学修に関する説明関連
a）オリエンテーション・各種説明会の実施とその日程管理
b）転学部・転学科に関する募集、試験、合格発表、手続関係処理

③休講・補講管理・集中講義・変則講義管理
a）休講・補講管理（休講掲示・補講掲示など）
　補講日　　全学共通　前期：5/20（土）、6/10（土）、7/8（土）、7/22（土）
　　　　　　　　　　　後期：10/21（土）、12/23（土）、1/20（土）
　　　　　　学部のみ　前期：6/24（土）、11/25（土）、1/9（火）
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　　　　　　短大部のみ　11/11（土）
b）集中講義（日程調整・教室割当・非常勤対応）
　〈学部・大学院〉

4 月15日（土）　発達障害児・者の支援と教育（宮地）
4 月15日（土）～ 7 月15日（土）〈8日間〉　商業科指導法Ⅰ（丸山）
4 月15日（土）～ 8 月28日（月）〈4日間〉　産業・組織心理学（小林）
4 月22日（土）～ 9 月 2 日（土）〈8日間〉　地理歴史科指導法Ⅰ（仁科）
4 月22日（土）～ 7 月16（日）〈5日間〉　学習指導と学校図書館（松井）
8 月 1 日（火）～ 5 日（土）〈5日間〉　内分泌学特論（児島）
8 月 5 日（土）～ 19日（土）〈5日間〉　総合旅行業務実務（木村・山根）
8 月 7 日（月）～ 24日（木）〈5日間〉　国内旅行業務実務（中澤・田開・丸山）
8 月17日（木）～ 20日（日）〈4日間〉　家庭科概論（瀨川・田中）
8 月17日（木）～ 20日（日）〈4日間〉　初等家庭科指導法（田中・瀨川）
8 月17日（木）～ 22日（火）〈4日間〉　宿泊経営（山根）
8 月22日（火）～ 24日（木）〈3日間〉　初等図画工作科指導法（田村）
8 月22日（火）～ 25日（金）〈4日間〉　ＣＡＤ演習（松澤）
8 月22日（火）～ 25日（金）〈4日間〉　倫理学（中村美）
8 月25日（金）～ 28日（月）〈4日間〉　英語文学概論（中林）
8 月26日（土）～ 12月 9 日（土）〈8日間〉　商業科指導法Ⅱ（丸山）
9 月30日（土）～ 1 月 6 日（土）〈8日間〉　地理歴史科指導法Ⅱ（仁科）
10月 8 日（日）～ 11月 5 日（日）〈3日間〉　肢体不自由児の教育課程と指導法（渡邉）
12月 2 日（土）～ 17日（日）〈4日間〉　学校図書館メディアの構成（輿）
1 月29日（月）～ 31日（水）〈3日間〉　基礎造形Ⅰ（岡田）
2 月16日（金）～ 19日（月）〈4日間〉　英語文学演習Ⅰ（中林）

〈短大部〉
8 月17日（木）～ 19日（土）〈3日間〉　国際社会特別講義Ⅰ［韓国事情］（糸井）
8 月21日（月）～ 23日（水）〈3日間〉　国際社会特別講義Ⅰ［台湾事情］（糸井）
8 月17日（木）～ 18日（金）〈2日間〉　証券実務（飯塚）　
8 月17日（木）～ 9 月20日（水）〈5日間〉　地域社会活動（ボランティア）（廣瀨）
8 月21日（月）～ 25日（金）〈4日間〉　医療事務コンピュータ講座（春日）
8 月22日（火）～ 9 月5日（火）〈5日間〉　FP受験対策（中澤）　
9 月 4 日（月）～ 6 日（水）〈3日間〉　生涯スポーツ（レジャースポーツ）（川島）　
9 月 6 日（水）～ 12日（火）〈5日間〉　所得税会計（太田）　
1 月31日（水）～ 2 月 7 日（水）〈6日間〉　国際社会特別講義Ⅱ（糸井）
2 月 5 日（月）～ 8 日（木）〈3日間〉　生涯スポーツ（スノーボード）（川島）　
2 月12日（月）～ 22日（木）〈9日間〉　簿記演習（山添・木下・上田）　
2 月 2 日（金）～ 9 日（金）〈5日間〉　図書館基礎特論（伊東）　

3）教員サポート業務・部門間調整業務
①教員サポート業務

a）出欠状況入力　b）教室機器・備品サポート　c）ＦＤ活動支援
d）アウトキャンパス・スタディ管理（日程把握・バス手配・謝礼など）
e）サポータ教員管理（日程把握・謝礼など）　f）卒業論文・レポート提出管理
g）非常勤講師の授業資料印刷
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②部門間調整業務
a）年間予定表調整　b）オリエンテーション（在学生、新入生）　c）学生便覧作成

4）調査への回答・会議・研修会など
①調査への回答（文部科学省、独立行政法人大学評価・学位授与機構）

4 月21日（金）　令和4年度中退・休学状況調査
9 月29日（金）　科目等履修制制度の開設状況調査票
10月 4 日（水）　学位授与の状況等に関する調査
10月26日（木）　大学における教育内容等の改革状況調査
12月 6 日（水）　大学院における教育改革の実態把握・分析等に関する調査
12月 8 日（金）　教員免許状取得状況調査

②会議
4 月 6 日（木）～〈12回〉　教育学部教務委員会
4 月26日（水）～〈14回〉　全学教務委員会
5 月 8 日（月）～〈15回〉　人間健康学部教務委員会
5 月 9 日（火）～〈14回〉　短期大学部教務委員会
5 月12日（金）～〈16回〉　総合経営学部教務委員会

③説明会・研修会等
7 月20日（木）　外部アセスメント活用セミナー（オンライン）
8 月30日（水）　「ChatGPT を安全に活用してDXを推進する方法」（Microsoft）（オンライン）
9 月19日（火）　数理・データサイエンス・ＡＩ教育プログラム認定制度説明会（オンライン）
10月11日（水）　大学部課長相当者研修会（オンライン）
11月29日（水）　第2回SD研修会「松本大学ハラスメント防止研修」
12月 6 日（水）　教育現場における個別サポートに向けたデータ活用について（Micorosoft）（オンライン）
12月20日（水）　教職課程認定に関する事務担当者説明会（オンライン）
12月25日（月）　障がいのある学生の受入れと合理的配慮（オンライン）
3 月 5 日（火）　数理・データサイエンス・ＡＩ教育プログラム認定制度説明会（オンライン）
3 月21日（木）　「データ活用スキル」を社会人になる前までに学ぶ重要性（オンライン）

④許認可申請・学則変更
5 月29日（月）　松本大学大学院総合経営研究科　設置計画履行状況報告
5 月29日（月）　松本大学大学院健康科学研究科　設置計画履行状況報告
6 月28日（水）　文部科学省が担当する機関要件申請
10月27日（金）　教育訓練給付制度講座指定申請（再指定）健康科学研究科　博士前期課程
10月27日（金）　教育訓練給付制度講座指定申請（再指定）健康科学研究科　博士後期課程
10月27日（金）　教育訓練給付制度講座指定申請（再指定）図書館司書
2 月 1 日（木）　松本大学大学院・松本大学・松本大学松商短期大学部の学則変更届
3 月18日（月）　松本大学大学院総合経営研究科　教職課程認定申請（高等学校教諭専修免許状（商業））
3 月22日（金）　教職課程変更届
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（2）学生課	
学生課は、学生が充実した学生生活を送ることができるように支援を行っている。主な内容は次の通り

である。
　・経済支援

日本学生支援機構奨学金や本学同窓会、地方自治体等の奨学金の案内と申請等の指導。経済状況が
悪化し、修学困難になった学生を支援する本学独自の授業料減免制度の対応。

　・課外活動支援
クラブや団体の活動支援。

　・事務改善
感染症報告フォームをホームページにも掲載し、学生の利便性を確保した。

　・マナーの向上
駐車違反や路上喫煙対策に力を入れた。路上喫煙については、指導後に場所や時間を変えて再び路

上喫煙を繰り返す等、対策が難しい点があることから、特定屋外喫煙場所の設置を決定した。

1）学生生活の支援
①講習会

1年生を対象とした生活指導講習を実施
・薬物講習　�6/6（短大）、9/27（教育学部）、10/25（総合経営学科）、10/27（健康栄養学科）、12/26（観光ホ

スピタリティ学科）、12/27（スポーツ健康学科）
・消費生活講座　6/13（短大）
・消費者教育特別講和　7/26（スポーツ健康学科）、8/4（健康栄養学科）
・交通安全講習　6/6（短大）

②奨学金及び経済支援制度
a）日本学生支援機構奨学金説明会
　定期・予約採用説明会：4/6・7
　返還説明会：6/6
　在籍報告：ホームページにて周知
　返還説明会：11/6・7・8
　継続願説明会（適格認定説明含）：12/12・13・14
・今年度貸与者数（3/1現在）

学　　　科 給付 1種のみ 2種のみ 1種・2種 
併用 合計 学生数 ％

総合経営学科 63 62 83 36 244 436 56.0
観光ホスピタリティ学科 49 67 68 21 205 401 51.1

健康栄養学科 35 51 37 22 145 298 48.7
スポーツ健康学科 51 65 92 41 249 436 57.1

学校教育学科 35 39 52 22 148 290 51.0
商学科 35 28 28 7 98 201 48.8

経営情報学科 23 26 22 6 77 201 38.3
大学院健康科学研究科 2 0 0 2 11 18.2
大学院総合経営研究科 2 0 0 2 5 40.0

合　　　　　　計 291 342 382 155 1170 2279 51.3
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b）同窓会奨学金
　・募集、要項配布、申込み：7/3 ～ 7/14
　・採用者0名、継続者3名
c）経済状況悪化等に伴う修学困難な学生の支援制度
　・第29期
　　募集：7/3 ～ 7/14　　面接審査：8/7・8　　採用者数：12名
　・第30期
　　募集：1/10 ～ 2/2　　面接審査：2/28　　採用者数：5名

③発行物
　・卒業アルバム　※これまで学友に掲載していた原稿も含む

④施設利用管理
　・各施設のカギ貸し出し、ロッカー清掃・整備

⑤健康管理
　・1年生を対象に、薬物防止講習会を各学部・学科ごとに開催。
　・保険加入の案内を複数回に渡って行った。

２）学生の自主活動支援
①学友会活動・行事支援

10月14日（土）と15日（日）の2日間、第57回梓乃森祭を実施した。本年度は2018年以来の制限無しでの開催
となり、約35もの模擬店と、約30団体からの展示・発表が実施された。学友会学祭局の学生たちは、過去の
ノウハウが途切れた中で思案を繰り返し、主体性を持って企画運営に取り組んだ。両日とも、学生はもち
ろん多くの地域の方々のご参加があり、盛況のうちに終了した。

この他、焼き芋大会、ハロウィンイベント、クリスマスイルミネーション、スキー・スノボ企画等、様々
なイベントが実施された。

②部活・クラブ・サークル支援
強化部、重点部、強化指定選手等への支援を通して、学生が実力を最大限発揮できるような環境を整えた。

（3）キャリアセンター
キャリアセンターは、就職や進学をめざす学生に様々な機会や情報を提供し、卒業後の進路選択を支援

している。業務内容は、1）就職活動支援、2）キャリア形成及び就職活動準備支援、3）企業との情報交換・
情報収集、4）保護者への情報提供、5）就職委員会の運営、6）キャリア面談の運営の大きく6つに区分される。

1）就職活動支援
①学内企業説明会の企画・運営

a）学内合同企業説明会
　ⅰ）2023/7/14（金）　第一体育館、事業所数56社
　　参加者78名（総経8、観光4、栄養3、スポ6、教育2、短大55）
　ⅱ）2024/2/20（火）、2/21（水）、2/22（木）第一体育館、事業所数150社
　　参加者（延べ）713名（総経132、観光112、栄養130、スポ91、教育26、短大222）
b）学内単独企業説明会
　実施回数40回
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②求人情報の受理と提供（㈱ディスコ キャリタスUCの利用）
全求人事業所数：11,609（前年度：9,605）
内長野県内求人事業所数：1,540（前年度：1,332）

③学生への情報提供（掲示、学内設置、OneDrive、Instagram）
・新着求人情報
・学内・学外で開催される合同企業説明会の一覧表作成・案内
・学内単独企業説明会の一覧表作成・案内
・公務員試験日程の案内
・過去5年間における卒業生の進路状況（学科別就職先一覧）
・編入学、大学院進学の試験案内→短大生向け編入学情報、学部生向け大学院進学情報
・採用試験活動報告書の公開
・新聞・雑誌・書籍等の設置
　新聞：信濃毎日新聞、日本経済新聞、市民タイムス、日経ＭＪ
　雑誌：�経済月報（長野経済研究所/月刊）、就職四季報（東洋経済新報社/年刊）、会社四季報（東洋経済

新報社/季刊）、日経会社情報（日本経済新聞社/季刊）、帝国データニュース長野県版（帝国デー
タバンク/週刊）

　書籍：採用試験対策の参考書・問題集など約130冊
・TDB企業情報の購入
・業界研究誌「ALEVEL」を学生に配布

④就職支援ガイダンス
a）就職対策講座Ⅲ（短大2年・前期〈一部1年後期から開始〉）
　主な内容：面接講座、マナー講座、エントリーシート対策講座、求人等企業情報の提供など
b）キャリアクリエイト（短大2年・後期）
　�主な内容：社会保険講座（労務管理、雇用・失業保険、年金制度等）、組織のマナー講座（社内コミュニケー

ション等）、キャリア教育（GPSの解説）、投資教育、講演会、ヒアリング
⑤就職対策講座　2/14（水）～16（金）

オンラインで実施（講師：リクルート）

2）キャリア形成および就職活動準備支援
①ガイダンスの協力、運営

a）キャリアデザインⅡ（総経/人間/教育3年・前期）…濱野裕貴子 非常勤講師が担当
　�主な内容：就職活動の概要、採用試験の概要、SPI受験対策、就職支援サイトの活用、自己分析、企業

研究、履歴書の作成、インターンシップ
b）就職支援ガイダンス（総経3年／人間3年／教育3年・後期）
　�主な内容：就職活動の具体的な流れ、自己分析、自己PR作成、企業・業界研究、GPSアカデミックの

解説、先輩学生の体験談報告会、就職支援サイト活用法、ビジネスマナー、企業研究会、エントリーシー
ト作成、面接対策

c）就職対策講座Ⅰ（短大1年・前期）
　�主な内容：就職活動の具体的な流れ、自己分析、SPI模試受験、就職支援サイト活用法、ビジネスマナー、

企業研究会、エントリーシート作成法、面接対策
d）就職対策講座Ⅱ（短大1年・後期）
　�主な内容：先輩学生の体験談報告会、自己分析・自己PR作成、履歴書の書き方、NTS数学模試受験、

業界研究・企業研究の仕方、ビジネスマナー講座、集団面接対策講座、就職支援サイト活用法、求人票
の見方
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②各種講座等の企画・運営、参加状況
a）夏季就職対策講座（学部・短大）
　 8 月21日（月）～ 25日（金）9：00 ～ 17：00　オンライン
　 9 月 5 日（火）～ 8 日（金）9：00 ～ 17：00　オンライン
　対象：学部3年生、短大1年生全員　640名
b）業界研究セミナー（学部・短大）
　前期日程： 5 月31日（水）～ 7 月26日（水）の5限（全9回）
　後期日程：10月 4 日（水）～ 11月29日（水）の5限（全10回）
　延べ参加人数：451名
　協力事業所数：44社

③インターンシップ
　a）松本大学インターンシップ事業
　参加人数：140名
　協力事業所数：58社
　b）信州産学官インターンシップ
　参加人数：13名

3）企業との情報交換・情報収集
①企業の人事担当者向け「大学キャリアセミナー」

　日時：12月 7 日（木）14：00 ～ 16：00　会場：オンライン
　参加申込：231社・273名

②大学と長野県企業との情報交換会in長野
　日時： 9 月21日（木）～ 22日（金）　会場：信州大学
　参加企業数：25社

③東信州次世代産業振興協議会　企業との交流会
　日時：12月14日（木）　会場：松本大学
　参加企業数：10社

④長野県就活ナビ　就職情報交換会
　日時：11月20日（月）　会場：ホテルメトロポリタン長野
　参加企業数：81社

4）保護者への情報提供
①保護者就職説明会

a）学部3年生の保護者対象
　日時：6月17日（土）13：00 ～ 16：00
　参加人数：94家庭・125名
b）短大1年生の保護者対象
　日時：11月25日（土）13：30 ～ 16：00
　参加人数：46家庭・61名
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5）就職委員会の運営
総合経営学部 11/13（月）

人間健康学部 6/9（金）

教育学部 5/9（火）、10/31（火）、11/24（金）、12/28（木）

松商短期大学部 5/11（木）、6/8（木）、7/5（水）、10/6（金）、11/10（金）

全学就職委員会 4/25（火）、5/16（火）、6/1（木）、6/30（金）、7/25（火）、9/26（火）、10/24（火）、
12/26（火）、2/27（火）

6）キャリア面談の運営
①キャリア面談の日程・計画

対象 人数 期間 日程
学部2年生 約470 8日 3/4（月）～ 8（金）、19（火）、21（木）、22（金）
学部3年生・短大1年生 約630 11日 1/29（月）～ 2/2（金）、5（月）～ 9（金）、13（火）

計 約1,100 19日

②キャリア面談員について
キャリア面談員総数：33名（県内26名、県外7名）、法人契約：3事業所28名

（4）情報センター
情報センターでは通常業務として、ICTに関する学術研究及び教育の支援に関すること、ICTに関する

学生の支援、学園及び学内のインフラ構築・運用・保守に関すること、ICT機器の運用・管理に関すること、
セキュリティ対策及びインシデント時におけるCSIRTとの連絡調整、学園相互のICT戦略・運用・管理に
関する研究・教育の支援、情報機器およびソフトウェアの維持管理を行っている。この業務分掌における
表記は、2023年3月に改訂された松本大学情報センター規程に基づいている。

2022年度はMicrosoft365の契約形態をEES（A5）に変更することができた。現状では最高レベルのインテ
リジェンスセキュリティ管理が可能であり、高度な分析システムを利用できる。今後は同システムを課内
で管理し、セキュリティ対応を強化することが目標となる。

1）教育・研究の支援
①情報センター運営委員会

本委員会は、教員7名、職員3名で組織されている。各学部からのICT教育に関する要望、教育環境関連
の改善要求、年間予算の策定および執行状況の確認等、中・長期的視点に立ち、検証しながら運営されて
いる。

教育や研究に欠かせないICT環境は、日々の進化が著しく、新しい情報の吸収を怠ると、二歩も三歩も
後退してしまうため、教育ITソリューションEXPO等の展示会にオンラインを含め参加した。

こうして得た情報と学内の状況をすり合わせ、情報センター運営委員会に諮りながら本学のICT教育
の方向性について議論を深めている。

②教育環境の整備
211・212PC教室において機器を更新した。321PC教室においてパソコンの入替えとシンクライアント

環境の設定を行った。また、学生アンケートよりPC教室のキーボードが使い難いとの声があったため、
211・212PC教室のキーボードを新しく交換した。

③学内ネットワーク10Gbps化
国立情報学研究所（NII）が運営するSINET6を2022年5月より本学園の主回線としたことから契約上の

10Gbpsに対応すべく、スイッチやケーブルの更新を毎年計画的に実施している。今年度は、2－4号館の
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光ケーブル、2号館のL3スイッチ、7号館と8号館のL2スイッチの更新を実施した。
④新システム導入の対応

教学システムがメソフィアからGAKUEN ／ UNIPAに変わり運用が無事開始された。しかし、入試
広報、学費、健康診断のシステムについては、現行のメソフィアの方が使いやすいとの判断になり、基
幹システムが重複運用されることになってしまった。さらに人事管理システムが別になったため、デー
タの連携が必要となり新たな課題が発生している。さらに就職や資格、卒業生管理はどうするのか未定
で、来年度はその対応に追われることになる。また、電子帳簿保存法の導入によって新たな会計システ
ムHRMOSの運用が始まっている。

⑤研究室用プリンタ
研究室に配置しているエプソンのレーザープリンタは2026年に販売を終了することから、一部、リコー

製のプリンタを導入した。こちらは保守対応付きのためトナーもその費用に含まれているが、保守料が
変動制であるため、使用枚数が多い教員は割高になる。今年度は使用枚数が少ない教員18名を選び導入
したが、さらに検証するとともに今後の方針を固める必要がある。

⑥Windows OSへの対応
2025年10月にWindows10のサポートが終了することから、教職員PC、321PC教室のOSをアップデー

トした。来年度は引き続き、PC教室、教卓PC、各フロアのPCを随時アップデートしたいが、一部の教
卓PCでは既存のスペックだと11に上げられないことが判明し、何らかの対策が求められる。

⑦生成AIへの対応
OpenAI, Inc製のChatGPTの登場により、生成AIが身近なものになった。Microsoft社は同社と提携し、

ブラウザにCopilotという生成AIを実装し、さらにOfficeにCopilotを搭載する製品を発売した。AIがど
こまでセキュリティを担保してくれるのか未知の部分もあるし、実際の教育現場での活用については方
向性も決まっていないものの、AIを活用することで職員の仕事量が軽減できるなど期待も持てる。来年
度は生成AIがより話題になると思われ、本学としてどのように対応していくのかを検証する必要がある。

2）情報機器の維持管理
①パソコン等の維持管理

学内に設置しているパソコンの台数は、教員121台、職員115台、各フロア35台、図書館5台、講義室46
台、PC教室317台、図書館貸出用10台（レンタルPC）、情報センター貸出用32台、6号館貸出用32台の合計
約713台があり、さらに会議用のiPadが約130台、他にも研究費等で購入したPCが複数学内に存在する。
パソコン台数を削減は、職務分掌に変化が求められている情報センターにとって課題であり、教職員の
PCをノート化し、iPadを廃止する方向で検討している。

②ネットワーク環境の維持管理
学内にあるパソコンは、データ通信を有線LANおよび無線LAN（Wi-Fi）で接続されている。学内を血

管のように張り巡らせているLANケーブルや通信機器の入替えは経年劣化だけではなく、進化するイン
フラ環境に合わせた構築が必要となる。今年度、４号館の無線LANを更新した。

③セキュリティ対策について
2023年7月8日、教員Aのパソコンに警告画面が現れ、そこに表示されたMicrosoftのサポートに電話を

したところアプリをインストールするように誘導された。途中で止めたので実被害は確認されなかった
が、フィッシングの可能性があった。

2023年9月5日、90分ほどネットワーク遮断が発生した。原因は不明であるものの、外部DNSサーバや
OPACサーバをクラウド化する回避策を講じる必要性があることが判明し、来年度に実施する予定をた
てた。なお、要因のひとつと考えられる旧メールサーバは完全に廃止した。

2022年2月、神奈川県警察が逮捕した男性のパソコン等に約290万件のID やパスワードのほか、約１億
件のメールアドレスが保管されており、その中に本学のアドレス４件が含まれていた。いずれも旧アド
レスで、すでに廃止していたため、情報漏えいには至っていないと判断した。
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2024年2月26日、職員Aが指定したフォルダに、職員Bは指示とは異なる個人情報が含まれたファイル
を作成し保存した。そのデータをAが印刷会社の担当者に送信したが、削除を依頼して漏えいを防止し
た。

3）その他
理事会において「松商学園情報セキュリティポリシー」が改定され、全部門においてデバイスの校外持ち

出しが認められた。その運用ルールが2019年に策定した「松本大学における情報資産保護に関する内規」に
準じて策定されているため、同内規を廃止した。
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